
KLASA: tt2-o!l Ig-Otl 36

URBROTJ: 567-10-19-1
Zagreb, 22.I0.2019.

Na temelju odredbi Pravilnika o radu, Hrvatska agencija za malo gospodarstvo, inovacije i

Tagreb, Ksaver 208, objavljuje

NATJECAJ za prijem u radni odnos na radna mjesta u:

A) SLUZBI ZA PRAVNE I OPCE POSLOVE

Odjel :ua pravne Poslove
1. VtiSt/A ANAL1TI(AR/KA (za pravne poslove) - 2 izvrSitelja/ice - radni odnos na neodrede$o

vriijem^ .,r nralrni nd nr{ 6 mjeseci

Uvjeti: :ski i diplomski sveudil ili integrirani p i diRlomlki

sveudil :;tidkidiplomski strudn vnog smjera, n ine radngg

iskustv poslovima, poloZen p ispit, aktivno z og jezikd u

go\/oru ipismu, aktivno znanje rada na radunalu (MSOffice), poieljna vozaika dozvola B kategoriJe,

razvijene analitidke sposobnosti, proaktivnost, samostalnost i odgovornost u rje5avariju

Uvjeti: :ski i diplomski sveudil ili integrirani p i diplom

sveudil :;tidkidiplomski strudn vnog smjera, n ine radngg

go\/oru ipismu, aktivno znanje rada na radunalu (MSOffice), poieljna vozaika dozvola B kategori

razvijene analitidke sposobnosti, proaktivnost, samostalnost i odgovornost u rje5avariju

individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijske i organizacijske vjeStine

B) SLUZBTZA FINANCIJE I RACUNOVODSTVO

Odjel za opde raiunovodstvo
2. AIDMtN|STRATOR/ICA - 1 izvrSiteljlica - radni odnos na odredeno vrijeme do povratka

rardnice, uz probni rad od 2 mjeseca

U'vjeti: srednja strudna sprema ekonomskog ili druitvenog smjera, najmanje 2 godine rad

iskustva na odgovarajuiinr poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru i pismu, akti

znanje rada na radunalu (lVS Office), razvijene analitidke sposobnosti, proaktivnost, samosta

iodgovornost u rjeSavanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijske iorganizacij

vie5tine

Odjel za financije u okviru ESll fondova - PoduzetniStvo (MSP) I

3. ANAL;T;|AR/KA - 2 izvrSitelja lice - radni odnos na neodredeno vrijeme, uz probni rad od

rnjeseci
tJvjeti:zavrien preddiplomskiidiplomskisveudiliSnistudijiliintegrirani preddiplomskiidiplom

s;veudiliSni studij ili specijalistiiki diplomski strudni studij (VSS) ekonomskog smjera, najmanje

godine radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru

;lismu, aktivno znanje racla na radunalu (MS Office), razvijene analitidke sposobnosti, proakt

:;amostalnost i odgovornost u rjeSavanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijsk

vje5tine

Odjell za financije u okviru ESI fondova - Poduzetni5tvo (MSP) ll
4. NfZt/A ANALITICARIKA-3 izvr5itelja/ice - radni odnos na neodredeno vrijeme, uz probni r

rcd 6 mjeseci ili NlZl/A ,\NALITICAR/KA - PRIPRAVNIK lcp. - 3 izvrsitelja lice - na neodred

'urijeme, uz pripravnitkistai od 12 mjeseci

Uvjeti: zavr5en preddiplomskiidiplomskisveudiliSnistudijiliintegrirani preddiplomskiidiplom
sveudiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij (VSS) ekonomskog smjera, bez potrebno
radnog iskustva ili najmanje l godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, aktivno znanj
engleskog jezika u govorru i pismu, aktivno znanje rada na radunalu (MS Office), razvijene analitidk
sposobnosti, proaktivnost, samostalnost iodgovornost u rje5avanju individualnih radnih zadata

razvijene kom unikacijske vje5tine



Odjel za financije - Financijski instrumenti
5. ADMINISTRATOR/ICA - 1 izvrSitelj/lca - radni odnos na neodredeno vrijeme, uz probni rad od 2

mjeseca
Uvjeti: srednja strudna sprema ekonomskog ili druStvenog smjera, najmanje 2 godine radnog

iskustva na odgovarajudim poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru i pismu, aktivno

znanje rada na radunalu (NlS Office), razvijene analiticke sposobnosti, proaktivnost, samostalnost

iodgovornost u rjeSavanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijske iorganizacijske

vje 5ti ne

c)sEK'roRU zA BESPOVRATNEi POTPORE - PODUZETNISTVO

Cl) Sluriba za pradenje provedlbe projekata - PoduzetniStvo

Odjelza provedbu lll
6. Nt:Zt/A ANALITICAR/KA - 1 izvr5itelj/ica - radni odnos na odredeno vrijeme do povratka odsutne

radnice, uz probni rad od li mjeseci

Uvjeti: zavrien preddiplonrski i diplomski sveudili5ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
svr:udili5ni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij (VSS) prirodoslovnog, tehnidkog,

dru5tvenog ili humanistidkog smjera, najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajuiim
poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru ipismu, aktivno znanje rada na radunalu (MS

Office), razvijene analitidke sposobnosti, proaktivnost, samostalnost i odgovornost u rjeSavanju

individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijske vjeStine

D) SEKTORU ZA FTNANCTJSKE INSTRUMENTE

D1) Sluiba za zajmove
Odjel :za male i srednje poduzr:tnike
7. ANALITICAR/KA - 2 izvrSitelja/ice - radni odnos na neodredeno vrijeme uz probni rad od 5

mjr:seci

Uvjeti: zavrSen preddiplomski idiplomski sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski idiplomski
sveudiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij (VSS) ekonomskog smjera, najmanje 2

godine radnog iskustva na odgovarajueim poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru i

pismu, aktivno znanje rada na radunalu (MS Office), razvijene analitidke sposobnosti, proaktivnost,
sarnostalnost iodgovornosit u rje5avanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijske
vje5tine

D2) Sluiba za jamstva

8. ADTMINISTRATOR/ICA - 1 izvr5iteli/ica - radni odnos na odredeno vrijeme zbog povedanog

opsega posla, uz probni rad od 2 mjeseca
Uvjeti: srednja strudna sprema ekonomskog smjera, najmanje 2 godine radnog iskustva na

odgovaraju6im poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru i pismu, aktivno znanje rada
raiiunalu (MS Office), razvijene analitidke sposobnosti, proaktivnost, samostalnost i odgovornost
rjeSavanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijske iorganizacijske vjeitine

Odjel za poduzetniStvo
9. ANIALITICAR/KA- 1 izvriitelj/ica - radni odnos na neodredeno vrijeme uz probni rad od 6 mj

Uvjeti: zavr5en preddiplonrski i diplomski sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski i dip
sveudiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij (VSS) ekonomskog smjera, najmanje
godine radnog iskustva na odgovarajudim poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru
pismu, aktivno znanje rada na radunalu (MS Office), razvijene analitidke sposobnosti, proaktivnos
samostalnost iodgovorno:;t u rjeSavanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikac
vierStine



10. VtSt/A ANALIT|tAR/KA - 1 izvr5itelj/ica - radni odnos na neodredeno vrijeme uz probni rad od 5

mjerseci

Uvjsli; zavrSen preddiplom:;ki idiplomski sveuiiliSni studij ili integrirani preddiplomski idiplomski

sveudiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij (VSS) ekonomskog smjera, najmanje 3

godine radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru i

pisrnu, aktivno znanje rada na radunalu (MS Office), razvijene analitiake sposobnosti, proaktivnost,

samostalnost i odgovornost u rjeiavanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikacijske

vjeiitine

D3)Sluiba za kontrolu, pra6enje i izvje5tavanie

11. NtZl/A ANALITICAR/XA (pra6enje i izvjeSdivanje) - 1 izvr5itelj/ica - radni odnos na neodredeno

vrijeme, uz probni rad orC 6 mjeseci ili NlZl/A ANALITICAR/KA - PRIPRAVNIK/CA (pradenje i

izvje5(ivanje) - 1 izvrSiteljlica- na neodredeno vrijeme, uz pripravniiki stai od 12 mjeseci

Uvjeti: zavrjen preddiplonrski idiplomski sveudili5ni studij ili integrirani preddiplomski idiplomski

sveudiliSni studij ili specijalistidkidiplomski strudni studij (VSS) ekonomskog smjera, bez potrebnog

radnog iskustva ili najmanje l godina radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima, aktivno znanje

errgleskog jezika u govoru ipismu, aktivno znanje rada na radunalu (MS Office), razvijene analitidke

sp,osobnosti, proaktivnost,, samostalnost iodgovornost u rje5avanju individualnih radnih zadataka,

razvijene kom unikacijske vjeStine

12. At'tALtTtenn/Xn (kontrola, pra6enje i izvjeStavanje) - 1 izvrSitelj/ica - radni odnos na

vri,ieme, uz probni rad od 6 mjeseci

Uvjeti: zavrien preddiplonrski idiplomski sveudiliSni studij ili integrirani preddiplomski idiplomsk
sveudiliSni studij ili specijalistidki diplomski strudni studij (VSS) ekonomskog smjera, najmanje 2

godine radnog iskustva na odgovarajuiim poslovima, aktivno znanje engleskog jezika u govoru

pismu, aktivno znanje rada na raiunalu (MS Office), razvijene analitidke sposobnosti, pro

samostalnost i odgovorno:;t u rjeiavanju individualnih radnih zadataka, razvijene komunikaci

vjeritine

Uz prliiavu na natieiai kandidat/kinia mora priloiiti:
- Zivotopis
- dokaz o drZavljanstvu RH (presliku vaZeie osobne iskaznice)
- dokaz o stedenoj strurinoj spremi (preslika diplome/svjedodZbe)
- elektronidki zapis o podacima evidentiranim u matidnoj evidenciji Hrvatskoga zavoda

mirovinsko osiguranje
uvjerenje nadleZnog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodikazneni postupak (ne starij
od 30 dana od dana prijave na natjedaj)
dokaz o znanju engleskog jezika (preslika svjedodibe ili indeksa ili potvrde o zavrienom tedaju
dokaz o poloZenom pravosudnom ispitu za radno mjesto u Odjelu za pravne poslclve (rad

mjesto br. 1)

lspra're se prilaZu u neovjererroj preslici, a prije izbora kandidatiie predotiti izvornik.

Kandidati su u duini rravesti redni
ave na vlse

radnih
podnosi priiava.
Kandidatisu u prijavi duini nravesti svoju e-mail adresu.

U sludaju testiranja, za kandidata koji ne pristupi testiranju, smatrat
natjedaj i viSe se ne smatra kandidatom.

ce se da je povukao prijavu



Ako kandidat ostvaruje pravo prrednosti prizapoSljavanju po posebnom zakonu, duZan je pozvatise na

to pra'vo u prijavi te priloZiti presliku dokumenata kojima se dokazuju okolnosti na temelju kojih

ostvaruje pravo prednosti.

Urednom prijavom smatra s,e prijava koja sadrii sve podatke i priloge navedene u natjeiaju.

Nepotpune ili nepravovremene prijave na natjeiaj, kao i prijave poslane elektronidkom poitom ili

telefal<som, ne6e se razmatrati.

Natjeiaj za zasnivanje radnog; odnosa objavit 6e se putem Narodnih novina, Hrvatskog zavoda za

zapo5ljavanje, Podrudna sluZba Zagreb te na Internet stranicama Hrvatske agencije za malo

gospodarstvo, inovacije i investicije.

Opis poslova radnih mjesta te sve relevantne informacije vezane uz tijek natjedaja bit fe objavljeni na

web stranici www.hamagbicro.hr.

Hrvat:;ka agencija za malo gospodarstvo, inovacije i investicije prikuplja, obraduje i koristi VaSe osobne

podatke (identifikacijski podaci, kontakt podaci i dr. podaci navedeni u prijavi) u svrhu provedbe

natjedaja za prijam u radni odrtos za radno mjesto na koji ste se prijavili.
podngsenjem prijave na natjedaj za prijam u radni odnos suglasni ste s nadinom prikupljanja i obrade

Vaiih osobnih podataka opisanim u ovom Natjeaaju.

Obavijesto za5titiosobnih podataka ipodaciza kontakt putem kojih podnositeljprijave moZe ostvari

svoja prava nalaze se na web :;tranici www.hamagbicro.hr.

Prijave kandidata s pripadajuiom dokumentacijom dostavljaju se na adresu: Hrvatska agencija za ma

gospcrdarstvo, inovacije iinve:;ticije, Ksaver 2O8,Zagreb, s naznakom,,Ponuda za radno mjesto".

Rok z;r podnoSenje prijava je 115 dana od objave natjedaja u Narodn novtnama.

Hrvatska agencija za malo gos investicije, Zagre
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