Na temelju élanka 18. Zakona o poticanju razvoja malog gospedarstva (Narodne novine broj
29/02, 63/07 i 53/12) i €lanka 13. i 14. Statuta, Upravni adbor Hrvatske agencije za malo
gospodarstvo i investicije. na svojoj 44. sjednici, odrzano) dana 30. listopada 2012. godine,
danosi

POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG ODBORA
HRVATSKE AGENCIJE ZA MALO GOSPODARSTVO | INVESTICIJE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Qvim Paslovnikom o radu Upravnog odbora Hrvalske agencije za malo gospodarstvo
investicije (u daljnjem tekstu: Poslovnik) odreduje se nacin rada, organiziranja i edluéivanja
Jpravnog odbora, a osobito:

- sazivanje i odrZavanje sjednica Upravnog odhora
- pripremanje | sastavljanje prijedloga dnevnog reda
- pozivanje na sjednicu

- raspravljanje na sjednici

- odiucivanje na sjednici

- odrZzavanje reda na sjednici

- vodenje zapisnika sjednice

Clanak 2.

Odredbe ovog Poslovnika obvezuju sve ¢lanove Upravnog odbora i druge osobe koje
sudjeluju u radu ili su nazoéne na sjednicima Upravnog odbora,

Clanak 3.
Predsjednik Upravnog cdboera brine o pravilnoj primjeni odredaba ovog Poslovnika.

Predsjednik Upravnog odbora ili &lan Upravnog cdbora koju Predsjednik Upravnag odbora
ovlasli organizira i rukovodi radom Upravnog odbora, te u tu svrhu:

- brine se za pripremu sjednica Upravnog odbora
- saziva i rukovodi sjednicama Upravnog odbara
- utvrduje da | postoji kvorum

- predlaze dnavni red sjednica

- formulira prijedloge i stavija ih na glasovanjs

- utvrduje | proglasava rezultate glasovanja

- potpisuje akte koje donosi Upravni odbor.



Clanak 4.
Upravni odbor radi i odluuje na sjednicama koje se odrzavaju po potrebi, a najmanje &etiri
puta godiénje radi razmatranja izvje$éa o poslovanju Hrvaiske agencije za malo
gospodarstvo i investicije (u daljanjem tekstu: HAMAG INVEST).
lznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, Upravni odbor moze odlucivati i izvan sjednica kad za to
postoji opravdani razlog i na nacin utvrden ovim Poslovnikom.

Clanak 5.
Sjednice Upravnog odbora su u pravilu javne.
Javnost rada na sjednicama Upravnog odbora iskljutuje se u cjelini ili djelomice u

sluc¢ajevima kad je to adredenc zaknom ili kad Upravni adbar edludi da postoje razlozi za
iskljucenje javnosti,

1l. PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA

1. Priprema sjednice
Clanak 8,
Predsjednik Upravnog odbora je odgovoran za pripremanje sjednica Upravnog odbora.
U pripremanju sjadnice predsjedniku Upravnog odbora pomazu predsjednik i €lanovi Uprave
te radnici HAMAG INVEST-a koje oni odrede.
Clanak 7.
Predsjednik Upravnog odbora sastavlja prijedlog dnevnog reda sjednice.
Predsjednik Upravnog odbora je duzan kod sastavljanja dnevnag reda:
unijeti u dnevni red samo ona pitanja koja su u djelokrugu Upravnog odbora
paziti da dnevni red obuhvali prevenstveno ona pitanja koja su u vrijeme pripremanja
sjednica najvaznija | najhitnija za rad i poslovanje HAMAG INVEST-a
- uvrstiti obvezno u dnevni red pitanja za koja je Upravni odbor zakljuéio da se o njima
raspravija ili odlucuje na sjednici
- uvrstiti u dnevni red teme prema redu znacajz | hitnosti. a osobite kad postoji vise tema
- voditi raduna da dnevni red omoguci odrzavanje sjednice u otekivanom vremenskom
trajanju
Clanak 8,

Za poslove tehnitke pripreme materijala za sjednice Upravneg edbora Uprava odreduje
0sobu iz reda radnika HAMAG INVEST-a.
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2, Sazivanje sjednice
Clanak 9.

Predsjednik Upravneg odbora saziva sjednicu Upravnog odbora, a u slucaju njegove
sprijecenosti ili odutnosti &lan Upravnog odbora kojeg on ovlasti.

Predsjednik Upravnog odbora saziva sjednicu samoinicijativno, na prijedlag Uprave ili na
zahtjev najmanje sedam ¢lanova Upravnog odbora.

Ako predsjednik ili élan Upravnag odbora kojea on ovlasti ne sazove sjednicu po zahtjevu
najmanje sedam &lanova Upravnog adbora, sjednicu mogu sazvati &lanovi Upravnog odbora
koji su podnijeli zahtjev.

Clanak 10.

Clanovi Upravnog cdbora pozivaju se na sjednicu pisanim pozivon, a samo iznimno
elekironickom postom il telefaksom.

U pozivu na sjednicu mora se oznaciti vrijeme i mjesto gdje ¢e se sjednica odrzati te
prijedlog dnevnog reda.

Clanak 11.

Poziv na sjednicu Upravnog odbora morz biti dostavlien é&lancvima Upravnog odbora
nzjkasnije 3 dana prije odrzavanja sjednice.

Izimno od stavka 1. ovog tlanka, predsjednik Upravnog odbora moZe sazvati sjednicu i u
kracem roku kad ocijeni da postoje razlozi za hitno sazivanje sjednice.

Clanak 12.

Na sjednicu Upravnog odbora predsjednik Upravnog odbora mozZe pozvati €lanove Uprave
HAMAG INVEST-a, radnike HAMAG INVEST-a | druge osobe ako je to potrebno radi
davanja struénih objasnjenja, obrazlozenja i izvjes¢a o pojedinim predmetima iz dnevnog
reda sjednice,

Predsjednik Upravnog odbora je duzan na sjednicu pozvati i osobe o &ijim se pravima ili
obvezama raspravlja na sjednici, ako je to propisima odredeno, ili je to potrebno za
pravovaljane odlugivanje.

Clanak 13,
Uz poziv za sjednicu Upravnag edborz, ¢lanovima se dostavija zapisnik s prethodne sjednice
Upravnog odbara i odgovarajuci pisani materijal. ili izvadci iz materijala o pojedinima

tockama prijedloga dnevnog reda.

Ake se uz poziv na sjednicu dostavijaju samo bitni izvadci iz materijala, u pozivu se mara
navesti gdje i u koje vrijeme se moze dobiti uvid u cjeloviti materijal



3. Priprema materijala za sjednicu
Clanak 14,

Materijale za sjednicu Upravnog odbora priprema Uprava HAMAG INVEST-a. koja je
odgovorna Upravnom odboru za kvalitetu i pravovoremenu pripremu materijala.

Upravni cdoor moze odluéti da se imenuje tajnik Upravnog odbora koji ¢e cbavljati sve
struéne poslove vezane za rad Upravnog odbora.

Clanak 15.
Materijale koji dolaze na sjednice Upravneg odoora, a nisu pripremljeni u HAMAG INVEST-u,
predsjednik Upravnog odhbora moze traZiti da ih prethedne razmotri Uprava i struéne sluzbe
HAMAG INVEST-a.

Ill. RAD NA SJEDNICAMA
1. Predsjedavanije i sudjelovanje u radu sjednica Upravnog odbora

Clanak 16,

Sjednicama Upravnog odbora predsjedava predsjednik Upravnog odbora, a u sluéaju

njegove sprijecenosti ili odsutnosti, ¢lan Upravnog odbora kojeg ovlasti predsjednik
Upravnog odbora.

Ako tako oviadtenje nije dano, sjednici predsjedava clan kojeg odrede Elanovi Upravnog
odbora iz reda prisutnih ¢lanova.

Clanak 17.

Clanovi Upravnog odbora imaju jednaka prava i duznosti sudjelovanja na sjednicama
Upravnog odbora.

Osobe &ije je prisustvo potrebno s obzirom na dnevni red sjednice Upravnog odbora, imaju
pravo sudjelovanja bez prava odlucivanja.

Pravo sudjelovanja u radu Upravnog odbora, ali bez prava odiuéivanja, ima Uprava HAMAG
INVEST-a,

Clanak 18.

Sjednicu Upravnog odbora otvara predsjednik Upravnog odbora naken St utvrdi da j2 na
sjednici prisutna vecina élanova Upravnog adbora.

Ako predsjednik Upravneg odbora utvrdi da nije prisutna veéina &lanova Upravnog odbora,
pricekat ¢e 30 minuia s pocetkom rada sjednice.

Ako i nakon toga ne bude prisutna vecina élanova Upravnog odbora, predsjednik Upravnag
odbora ce otkazati odrzavanje sjednice Upravneg odbora, utvrdujudi istovremeno datum
odrzavanja sljiedeée sjednice. O odgadanu sjednice pisanec, elektroni¢kom postom ili
telefaksom obavjedtavaju se samo odsutni clanovi Upravnog odbora.



Clanak 19.
Ako pojedini élan Upravnog odbera vise puta neopravdanc izostane sa sjednice ili se bez
odobrenja predsjednika udalji sa sjednice prije njenog zavrdetka, Upravni odbor moze Vladi
RH predloZiti njegovo razrjesenje.

Clanak 20.
Naken &to predsjednik Upravnog odhora utvrdi postojanje kvoruma, daje zapisnik sa
zakljuécima s prethodne sjednice na verifikaciju. © eventualnim primjedbama i prjedlozima
izmjena i dopuna zapisnika svi prisutni ¢lanovi Upravnog odbora izjagnjavaju se
glasovanjem.

2. Dnevni red
Clanak 21.

Utvrdivanju dnevneg reda pristupa se nakon verifikacije zapisnika s prethadne sjednice.

Dnevni red sjednice utvrduje se na osnovu prijedloga dnevnog reda koji podnosi predsjednik
Upravnog odbara.

Svaki clan Upravnog odbora moze sastaviti primjedie na prijedlog dnevnog reda i predioziti
njegove izmjene i dopune,

Dnevni red utvrduje se glasovanjem.

3. Raspravljanje
Clanak 22,

Nakon sto predsjednik Upravnog odbora proglasi dnevni red sjednice utvrdenim, prelazi se
na raspravljanje prema redoslijedu utvrdenog dnevneg reda,

Prije otvaranja rasprave po pojedinoj tocki dnevnog reda, predsjednik Upravnog odbora

poziva ovlastenu oscbu da podnese izvjece o razlezima zbog kojih je rasprava predlozena

te iznese sazet prikaz pitanja i problema, a po potrebi i prijedlog odluke koju Upravni odbor
treba utvrditi.

Izvie$ée po pojedinoj totki dnevnog reda podnosi izvjestitel].

lzvjestitel] moZe biti predsjednik Upravnog odbora, élan Upravnog odbora ili predsjednik
odnesno ¢lan Uprave HAMAG INVEST-a.

Clznak 23.
Predsjednik Upravnog odbora otvara raspravu nakon &to izvjestitelj zavrsi izlaganje.

Svaki ¢lan Upravnog odbora ima prave sudjelovali u raspravi o svakom pitanju koje je na
dnevnom redu kad to zatrazi prema redu javljanja.

Predsjednik Upravnog cdbera odobrava sudjelovanje u raspravi po redu prijave za rijac.



Predsjednik Upravnog odbora moZe dozvoliti sudjelovanje u raspravi preko reda izvjestitelju,
ako isti zatrazi da izmijeni ili dopuni prijedlog, da svoj stav ponovno obrazloZi u slucaju da
pojedini lanovi Upravnog ¢dbora zatraze obrazloZenje, ili ako to zahtijeva tijek rasprave

Clanovi Upravneg odbora koji zele govoriti © povredama odredaba ovog Poslovnika ili ©

povredi dnevnog reda, imaju pravo odmah dobit dozvolu za sudjelovanje u raspravi
(rasprava o postupku).

Na 1znesene primjedbe o povredi Poslovnika i dnevnag reda, predsjednik Upravnog odoora
je duzan odmah dati objasnjenje.

Predsjednik Upravnog odbora moze prekinuti svaku raspravu koja ima karakier osobnog
objasnjenja, odosno koja adstupa od teme o kojoj se raspravija.
Clanak 24

Predsjednik Upravnog odbora je duzan brinuti da govornika na sjednici nitke ne ometa
odnosno prekida tijekom izlaganja,

Predsjednik Upravnog odbora ima pravo prekidati govarnika ili ga opomenuti da sz u
raspravi drzi predmeta dnevnog reda ili da svoje izlaganje iznese konkretno i zazeto.

Ako se govornik i nakon opomene predsjednika Upravnog odbora ne drzi predmeta dnavnog
reda, predsjednik ¢e prekinuti njegovo izlaganje.

Clanak 25.
Predsjednik | &lanovi Uprave HAMAG INVEST-a kada su pozvani da sudjeluju u radu
sjednice Upravnog odbora imaju prave i duznest sudjelovati u raspravi u skladu s aovim
Poslovnikom i odiukama predsjednika Upravnog odbora.

Clanak 26.
Kad se na sjednicama Upravnog odbora raspravlja o dokumentima 1 padacima koji se na
osnovu zakona, Statuta ili opéih akata HAMAG INVEST-a smatraju poslovnom tajnom,
credsjednik Upravnog odbora ¢e upozorili prisutne da se ti dokumenti odnosna podac
smatraju paslovnom tajnom i da su cbvezni na ¢uvanje poslovne tajne, a prisutne osobs su
duzne ono §to tom prilikem saznaju éuvati kao paslovnu tajnu.

4. Odlucivanje

Clanak. 27.

Upravni odber moze pravovaljano odlugivati samo ako je na sjednici nazoéna veéina &lanova
Upravnog odcora.

Upravni odtor donosi pravovaljane odluke natpolovicnom veéinom glasova prisutnih élanova
Upravnog odbora,

Clanovi Upravnog odbora mogu se izjasniti ¢ predlaZenim odlukama i pisanim putem,

Svaki clan Upravnog odbora ima jedan glas.



Clanak 28.
Predsjednik Upravnog odbera stavlja prijedlog na glasovanie.
Prije glasovanja, predsjednik Upravnog odbora je duzan formulirati prijedlog o kojem se
glasuje, a prema potrebi, utvrduje tekst (izrijek} prijedloga odnosno adluke © kojoj se treba
glasovati.

Ako |e na prijedlog odluke podnesen amandman, najprije se glasuje o njemu, a zatim o
prijedlogu na koji se amandman odnosi.

Clanak 29.
Glasuje se u pravilu javno.

Tajno se glasuje kad je to cdredeno zakonom ili Statutom, odnosno kada u pojedinom
sluéaju Upravni cdbor to posebno odluéi,

Clanak 30.
Javno glasovanje obavlja se dizanjem ruku ili peimeniénim izjagnjavanjem.

Poimeniéno se glasuje u slucaju kad je to predvideno ovim Poslovnikom 1 kada predsjednik
Upravnog odbora smatra da je potrebno da bi $& tocno utvrdio rezultat glasovanja ili kada
Upravni odbor posebno odluci da ce se glasovati na taj naéin

Tajno se glasuje glasackim listicima

Tajno glasovanje provodi predsjednik Upravnog odbora uz pomo¢ jednog élana Upravneg
odbora, kojeg na prijedlog predsjednika prethadno bira Upravni odbor.

Glasovanje se obavlja na nacin da se clanovi Upravnog odbora izjadnjavaju ,za® ili protiv"
prijedloga ili se uzdrzavaju od glasovanja.

Clan Upravnog odbora ima prave prije glasovanja obrazloziti razloge zbog kojih se
odgeovarajuée glasovati (za ili protiv).

Clanak 31.

Clan Upravnog odbora koji zbog odsutnosti ili bolesti ne moze biti nazodan na sjednici
Upravnog odbora, pod uvjetom da je pravovremeno dobic materijal za pojedinu toéku
dnevnog reda sjednice ili o pojedinej tocki dnevnog reda ima dovoljno saznanja za
odiugivanje, moze glasovali pisanim putem i glasacki listié dostaviti u zatvorenoj emetnici
predsjedniku Upravnog odbora.

Clan Upravnog odbora iz prethodnog stavka oveg ¢lanka moze ovlastiti pisanom punomodi
drugog é&lana Upravnog odbora da obrazloZi njegov glas za prijedlog adluke pojedine todke
dnevneg reda sjednice ako on obrazloZenje nije dostavio pisanim putem predsjedniku
Upravnog cdbora.

Clanak 32.

Predsjednik Upravnog odbora objavijuje da li je prijediog prihvacen ili je odbijen, po
zavréenom glasovanju, a na temelju rezultata glasovanja.
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Odiuke Upravnog odbora moraju biti sastavijene tako da budu pravno ulemeljene, jasne |
nedvojbene. Odlukom se mogu utvrditi rokovi 1 izvrsitelji,

Ako se radi o slozenijim odlukama, Upravni adbor moze povjeriti struénim sluzbama HAMAG
INVEST-a da pripreme odluku u skladu sa stavovima koji su izneseni tijekom rasprave. Tako
pripremijena odluka pedlijeze potvrdivanju (verifikaciji) na prvoj sljedecej sjednici Upravnog
adbora.

Clanak 33.

Kad posloji opravdani razlog, Upravni odbor moze odluéivati i bez odrzavanja sjednice,
pisanim izjasnjavanjem.

Predsjednik Upravnog adbora pozvat ¢e ¢lanove Upravnog odbora da se o dostavljenim
prijedlozima pisano izjasne (pismom, elektronickom pos$tom, telegramom, teletaksom ili
drugim tehniékim sredstvom). U ovom sluéaju, odluke se donose veéinom potrebnom za

njihovo dono§enje | mogu se donijeti ake se nitke od ¢lancva Upravnog odbora ne usprotivi
takvom nacinu edlucivanja.

U sluaju iz prethodnog stavka ovog Elanka, materijali se dostavljaju Elanovima Upravnog
odbora neposredno prije izjasnjavanja.

O pisanom izjadnjavanju ¢lanova Upravnog odbeora i odlukama donesenim na taj nacin
sastavil ¢e se biljeska koju potpisuje predsjednik Upravnog odbora.
5. Odrzavanje reda na sjednicama
Clanak 34.

O odrzavanju reda na sjednici Upravnog adbera brine se predsjednik Upravnog adbora. Sve
nazotne osobe duzne su se pridrzavati njegovih naloga i uputa u pogledu reda na sjednici.

Ako red na sjednici narusava osoba koja nije ¢lan Upravnog odbora. predsjednik ée je,
prema tezini sluéaja, opomenuti il udaljiti iz prostorije u kojoj se odrzava sjednica

Sve izreCene mjere zbog narusavanja reda na sjednici unose se u zapisnik.

Clanak 35,

Ako predsjednik Upravnog odbora, po odluci Upravnog odbora, proglasi sjednicu u cielin ili
samo glede pojedinih tocaka dnevnog reda tajnom, predsjednik ¢e pozvati sve osobe koje
nisu €lanovi Upravnog odbera, osim onih koje imaju prave biti nazoéne na takvoj sjednici, da
napuste prostoriju u kojoj se odrzava sjednica.

6. Prekid i zakljucivanje sjednice
Clanak 36,
Predsjednik Upravnog odbora ¢e prekinuti sjednicu kada tijekom sjednice utvrdi da nema

petrebne vecdine £lanova Upravnog odbera {kvoruma) ili kada je s obzirem na duzinu trajanja
sjednice potreban kraci odmor.



Upravni odoor moze odluéiti da se sjednica prekine kada zbog duzine dnevnog reda ili drugih
razloga ne moZe zavrsiti raspravijanje o svim totkama dnevnog reda. U ovom slucaju
predsjednik ce zakazati nastavak sjednice u cdredeni dan i sat, o ¢emu se pisano,
elektronickom po&tom ili telefaksom obavjestavaju samo odsutni élanovi Upravnog adbora.

Clanak 37.
Kad se dnevni red iscrpi. predsjednik Upravnog adbora zzkljuéuje sjednicu.

Predsjednik Upravnog odbora ¢e zakljuciti sjednicu i kada se rad sjednice, zbog nedostatka
potrebne vecine ¢lanova ne moze nastaviti, ako je sjednica prethodno bila prekinuta zbog
okelnosti iz ¢lanka 36. stavka 2.

Sliedeca sjednica moze biti sazvana pisanim pozivom, elektronickom postom ili telefaksom.
prema odredbama ovog Poslovnika, ukoliko se na cvej sjednici ne zakaze sliedeca sjednica i
njen dnevni red.

IV. ZAPISNIK SJEDNICE
Clanak 28.
O radu sjednice vode se zapisnik.
Zapisnik vodi zapisnicar.

Zapisnik se mora u pravilu sastaviti odmah nakon odrzane sjednice, a najkasnije u roku ad i
dana.

Zapisnik  sjednice potpisuje predsjednik Upravnog odbora, odnosno osoba koja j&
predsjedavala sjednici i zapisniéar, a na sljedecoj sjednici Upravnog odbora isti se Gita i
verificira.

Originali zapisnika sjednice Upravnog odbora guvaju se u HAMAG INVEST-u kao dokumenti
trajne vrijednosti. Uz zapisnik sjednice prilazu se prijedlozi, izvjesca, abrazlozenja i ostala
dokumentacija koja se odnosi na pitanja o kojima se raspravljalo i odlugivalo na sjednici

Sastavni dio zapisnika je o dokumentacija ¢ glasovanju prema Glancima 30, | 32. ovog
Poslovnika.

Clanak 39.
Zapisnik obvezno sadrzi:

- mjesto, datum i vrijeme odrzavanja sjednice

- redni broj sjednice

- imena i prezimena nazoénih Elanova Upravnog odbora, zapisnicara. te drugih osoba koje
sluzbeno prisustvuju sjednici

-ime iprezime predsjednika, adnosno osabe kaja predsjedava sjednici

- imena i prezimena odsutnih ¢lanova Upravnog odbora s naznakom onih koji su svoj
izostanak opravdali

- konstataciju da sjednici prisustvuje potreban broj Slanova Upravnog odbera

- dnevni red sjednice

- pregled sudionika u raspravi i kratki prikaz izlaganja

- razloge i vrijeme prekidanja i nastavka sjednice



- zakljuéke po totkama dnevnog reda

- rezultate glasovanja po svakoj tocki

- izdvojena misljenja i druge izjave &lancva Upravnog odbora koji su oni zahtijevali da se
unese u zapisnik

V. PRAVA | DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG ODBORA

Clanak 40.

Clanovi Upravnog odbora imaju prava, obveze i cdgovornosti utvrdene odredbama zakena,
Statuta HAMAG INVEST-a i ovog Poslovnika,

Clanak 41.

Ako je ¢lan Upravneg odbora sprijecen biti nazocan na sjednici, duZan je o tome izvijestiti
predsjednika Upravnog odbora najmanje dan prije odrzavanja sjednice

Ako ¢lan Upravnog odbora mora napustiti sjednicu prije njenog zakljuéenja, duZan je svoj
odlazak prijaviti predsjedniku Upravnog odbora.

Clanak 42,
Clan Upravnog odbora ima pravo na potpuno i pravovremeno informiranje o svim pitanjima i
croblemima £ije poznavanje mu je potrebno za cbavljanje duznesti élana Upravnog odbora i
za ostavrivanje njegovih prava,
Clanavima Upravnog odbora obavezno se dostavljaju sva obavjestenja, informativni i
dokumentacijski materijali o kojima ée se raspravijati na sjednici.

Clanak 43.

Clanovi Upravnog odbora imaju pravo na naknadu za svo) rad u skladu s pozitivnim
propisima.

Visina naknade utvrduje se odiukom Upravnog odbora.
VIl. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 44.

Svaki Clan Upravnog odbora ovlasten je podnijeti zahtjev za izmjenu adosno dopunu cvog
Poslovnika.

Poslovnik se moze izmijeniti samo odlukom Upravneg cdbora, na naéin na koji se donosi i
Poslovnik.
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Clanak 45,

Ovaj Poslovnik stupa na sragu danom stupanja na snagu Izmjena Statuta HAMAG INVEST-
a.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika, prestaje vaziti Poslovnik o radu Upravnog odbora od
24. rujna 2002. gedine,

PREDSJEDNIK UPRAVNOG ODBORA
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U Zagrebu, 30. listopada 2012. godine
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