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POSTUPAK JAVNE NABAVE ZA OSOBE KOJE NISU OBVEZNICI ZAKONA O JAVNOJ NABAVI
[bookmark: _GoBack]Zapisnik o pregledu i ocjeni prijava i ponuda
Nabava <navesti naziv nabave za koju se provodi ocjenjivanje>
I. OSNOVNI PODACI O NARUČITELJU:
Naručitelj: <puni naziv naručitelja>
Sjedište naručitelja: <navesti adresu sjedišta naručitelja>

II. OSNOVNI PODACI O NABAVI
Predmet nabave[footnoteRef:1]: <navesti predmet nabave>  [1:  Koristi se naziv koji je naveden u Planu nabave te u projektnom prijedlogu.] 

Evidencijski broj nabave: <navesti broj nabave iz plana nabave odnosno dokumentacije za nadmetanje>
Vrsta postupka: Javno nadmetanje u dvije faze
Datum i mjesto objave Obavijesti o nabavi i dokumentacije za nadmetanje: dd./mm./gggg; xx:xx sati

PRVA FAZA

Datum i vrijeme početka rada Odbora za nabavu (prva faza): dd./mm./gggg; 00:00 sati


III. Podaci o kandidatima (naziv i sjedište)

	Redni broj (prema redoslijedu zaprimanja)
	Datum i vrijeme zaprimanja ponude
	Naziv kandidata (zajednice ponuditelja)
	Adresa sjedišta kandidata
	Grupa nabave za koju se daje prijava (ako je primjenjivo)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	






IV. Provjera formalne sukladnosti

	 Kandidat
	Broj dijelova od kojih se prijava sastoji
	Prijava dostavljena u zatraženom broju primjeraka
(DA/NE)
	Prijava valjano potpisana

(DA/NE)
	Prijava dostavljena pravodobno (DA/NE)
	Prijava je na jeziku naznačenom u dokumentaciji za nadmetanje

(DA/NE)
	Ocjena kandidata pri provjeri formalne sukladnosti
(PRIHVAĆEN/ ISKLJUČUJE SE)


	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 
	 
	
	 

	 
	 
	
	 
	 
	
	 



V. Provjera postojanja razloga isključenja i ispunjenja uvjeta kvalifikacije[footnoteRef:2] [2:  U tablicu se upisuju svi uvjeti kvalifikacije (sposobnosti). Ukoliko je Naručitelj u dokumentaciji za nadmetanje naveo kriterije kojim će se utvrđivati relativni rang kandidata, u tablici se navode i procjenjuju i ti kriteriji. ] 


	Kandidat (naziv i sjedište)
	Izjava o nepostojanju razloga isključenja sukladna dokumentaciji za nadmetanje i potpisana
(DA/NE)
	<upisati uvjet kvalifikacije iz dokumentacije za nadmetanje i traženi dokaz zadovoljenja>

Dostavljeni dokaz kvalifikacije: ZADOVOLJAVA/ NE ZADOVOLJAVA
	<upisati uvjet kvalifikacije iz dokumentacije za nadmetanje i traženi dokaz zadovoljenja>

Dostavljeni dokaz kvalifikacije: ZADOVOLJAVA/ NE ZADOVOLJAVA
	<upisati uvjet kvalifikacije iz dokumentacije za nadmetanje i traženi dokaz zadovoljenja>

Dostavljeni dokaz kvalifikacije: ZADOVOLJAVA/ NE ZADOVOLJAVA 
	Zatraženo upotpunjavanje i/ili pojašnjenje (detalje dati u nastavku)

(DA/NE)
	Ocjena p
kandidata pri provjeri postojanja razloga isključenja i ispunjenja kvalifikacija
(PRIHVAĆEN/ ISKLJUČUJE SE)
	Obrazloženje razloga isključenja 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



<ukoliko je od pojedinih ponuditelja zatraženo upotpunjavanje i/ili pojašnjenje ovdje je potrebno navesti podatke o istom>

	Kandidat (naziv i sjedište)
	Datum kada je  upotpunjavanje i/ili pojašnjenje zatraženo i osnovni navodi o istom
	Datum kada je upotpunjavanje i/ili pojašnjenje dostavljeno i osnovni navodi o istom
	Sadržaj zahtijevanog pojašnjenja

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	



Temeljem pregleda i ocjene sadržaja podnesenih prijava sljedeći kandidati su pozvani na dostavu ponuda[footnoteRef:3]: [3:  Ako NOJN koristi mogućnost iz podtočke 7.4. da smanji broj kvalificiranih kandidata koje će pozvati na dostavu ponuda, ovdje je potrebno navesti unaprijed utvrđena pravila iz OoN-a i DzN prema kojima je utvrđen uži izbor kandidata s najboljim kvalifikacijama i obrazložiti rang-listu.] 


	Kandidat (naziv i sjedište)

	 

	 

	 

	 



Poziv na dostavu ponuda u drugoj fazi poslan je gore navedenim kandidatima: dd/mm/gggg u xx:xx sati. Rok za dostavu ponuda je dd/mm/gggg u xx:xx sati.



DRUGA FAZA
Datum i vrijeme početka rada Odbora za nabavu (druga faza): dd./mm./gggg; xx:xx sati

I. Podaci o ponuditeljima (naziv i sjedište)

	Redni broj (prema redoslijedu zaprimanja)
	Datum i vrijeme zaprimanja ponude
	Naziv ponuditelja (zajednice ponuditelja)
	Adresa sjedišta ponuditelja
	Dio ugovora koji se daje u podugovor i podaci o podizvoditelju (ako je primjenjivo)
	Grupa nabave za koju se daje ponuda (ako je primjenjivo)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




II. Provjera formalne sukladnosti

	Ponuditelj
	Broj dijelova od kojih se ponuda sastoji
	Ponuda dostavljena u zatraženom broju primjeraka
(DA/NE)
	Ponuda valjano potpisana (DA/NE)
	Ponuda zaprimljena pravodobno (DA/NE)
	Ponuda je na jeziku naznačenom u dokumentaciji za nadmetanje (DA/NE)
	Rok valjanosti ponude sukladan Dokumentaciji za nadmetanje (DA/NE)
	Iznos i trajanje jamstva za ozbiljnost ponude (ako je primjenjivo) sukladno Dokumentaciji za nadmetanje (DA/NE)
	Ocjena ponuditelja pri provjeri formalne sukladnosti
(PRIHVAĆEN/ ISKLJUČUJE SE)

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	

	 
	 
	
	 
	 
	
	
	 
	




III. Procjena tehničke i materijalne sukladnosti  

	Ponuditelj (naziv i sjedište)
	Ponuda u skladu s tehničkim specifikacijama

(DA/ NE)
	Ponuđeni rok isporuke u skladu s zahtjevima iz dokumentacije za nadmetanje

(DA/ NE)
	Ponuda izražena u kunama

(DA/ NE)
	Ponuda je u skladu s drugim ugovornim uvjetima i materijalnim zahtjevima dokumentacije za nadmetanje <upisati dodatne tehničke uvjete iz dokumentacije za nadmetanje ukoliko postoje> (DA/ NE)
	Zatraženo upotpunjavanje i/ili pojašnjenje (detalje dati u nastavku)

(DA/NE)
	Ocjena ponuditelja pri procjeni tehničke i materijalne sukladnosti

(PRIHVAĆEN/ ISKLJUČUJE SE)

	Obrazloženje razloga za odbijanje

	 
	
	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	 
	
	
	



<ukoliko je od pojedinih ponuditelja zatraženo upotpunjavanje i/ili pojašnjenje ovdje je potrebno navesti podatke o istom>

	Ponuditelj (naziv i sjedište)
	Datum kada je  upotpunjavanje i/ili pojašnjenje zatraženo i osnovni navodi o istom
	Datum kada je upotpunjavanje i/ili pojašnjenje dostavljeno i osnovni navodi o istom
	Sadržaj zahtijevanog pojašnjenja

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	

	 
	
	 
	




IV. Evaluacija ponuda  

<Opcija 1 - kada je kriterij za odabir ponude najniža cijena >
	Ponuditelj (naziv i sjedište)
	Cijena (bez PDV-a)
	Cijena (s PDV-om)
	Računske pogreške ispravljene
(DA/NE/Nije primjenjivo)
	Cijena (bez PDV-a) nakon ispravka  računskih pogrešaka
	Rang ponude prema kriteriju za odabir ponude

	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	
	

	 
	
	 
	
	
	


 
<ukoliko je od pojedinih ponuditelja zatraženo ispravljanje računskih pogrešaka ovdje je potrebno navesti podatke o istom>

	Ponuditelj (naziv i sjedište)
	Datum kada je zatražen ispravak računske pogreške i osnovni navodi o istom
	Datum kada je ispravak računske pogreške prihvaćen i osnovni navodi o istom

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 




Ponuditelj s kojim Odbor za nabavu predlaže sklopiti ugovor o nabavi: <navesti naziv, sjedište, prihvaćeni iznos ponude>

<Opcija 2 - kada je kriterij za odabir ponude najbolji omjer cijene i kvalitete >

	Ponuditelj (naziv i sjedište)
	Ukupan broj ostvarenih bodova
	Cijena (bez PDV-a)
	Cijena (s PDV-om)
	Računske pogreške ispravljene
(DA/NE/Nije primjenjivo)
	Cijena (bez PDV-a) nakon ispravka  računskih pogrešaka
	Rang ponude prema kriteriju za odabir ponude

	 
	
	
	 
	
	
	

	 
	
	
	 
	
	
	

	 
	
	
	 
	
	
	

	 
	
	
	 
	
	
	



<ukoliko je od pojedinih ponuditelja zatraženo ispravljanje računskih pogrešaka ovdje je potrebno navesti podatke o istom>

	Ponuditelj (naziv i sjedište)
	Datum kada je zatražen ispravak računske pogreške i osnovni navodi o istom
	Datum kada je ispravak računske pogreške prihvaćen i osnovni navodi o istom

	 
	
	 

	 
	
	 

	 
	
	 



Ponuditelj s kojim Odbor za nabavu predlaže sklopiti ugovor o nabavi: <navesti naziv, sjedište, prihvaćeni iznos ponude>

V. Ocjenjivanje ponuda završeno je:  dd/mm/gggg u xx:xx sati.

VI. Potpisi članova Odbora za nabavu 

	Ime i prezime članova Odbora za nabavu
	Potpis

	 
	

	 
	

	 
	



VII. Popis priloga uz zapisnik
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