HAMAG ‘.__ BIORO

HRVATSKA AGENCIJA ZA MALO GOSPODARSTVO,
INOVACIE I INVESTICIJE

Na temelju ¢lanka 17. Statuta Hrvatske agencije za malo gospodarstvo, inovacije i investicije
(Narodne novine br. 107/14, 72/15, 116/15, 97/17), u vezi s ¢lankom 34. Zakona o tajnosti
podataka (Narodne novine br. 79/07, 86/12) i ¢lankom 19. Zakona o zastiti tajnosti podataka
(Narodne novine broj 108/96), uz prethodnu suglasnost Upravnog odbora, Uprava Hrvatske
agencije za malo gospodarstvo, inovacije i investicije donosi

PRAVILNIK O POSLOVNOJ TAJNI

Glava 1.
TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o poslovnoj tajni (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrduju se podaci koji se u
poslovanju Hrvatske agencije za malo gospodarstvo, inovacije i investicije (u daljnjem tekstu:
Agencija) smatraju poslovnom tajnom, nadin uporabe i ¢uvanja podataka koji se smatraju
poslovnom tajnom te mjere, postupci i druge okolnosti od interesa za Suvanje poslovne tajne.

Clanak 2.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se neposredno na sve radnike koji su sklopili ugovor o radu na
odredeno ili neodredeno vrijeme s punim ili nepunim radnim vremenom, radnike koji rad
obavljaju u prostoru Poslodavca ili kod kuée radnika ili u drugom prostoru koji nije prostor
Poslodavca, na polaznike stru¢nog osposobljavanja za rad bez zasnivanja radnog odnosa.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na odgovarajuéi natin na ¢&lanove Uprave, zamjenika
predsjednika Uprave i predsjednika Uprave.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na odgovarajuci na¢in i na sve druge osobe koje sudjeluju u
poslovanju Agencije.

Clanak 3.

U smislu ovog Pravilnika podatak je dokument, odnosno svaki napisani, umnoZeni, nacrtani,
slikovni, tiskani, snimljeni, fotografirani, magnetni, opti¢ki, elektroni¢ki ili bilo koji drugi zapis
podatka, saznanje, mjera, postupak, predmet, usmeno priopéenje ili informacija, koja s obzirom
na svoj sadrZaj ima vaZnost povjerljivosti i cjelovitosti za svoga vlasnika.



Glava II.
PODACI KOJI PREDSTAVLJAJU POSLOVNU TAJNU
Clanak 4.

Poslovnu tajnu predstavljaju podaci koji su kao poslovna tajna odredeni zakonom, drugim
propisom ili ovim Pravilnikom, a osobito:

1) podaci koje Uprava odlukom odredi kao poslovnu tajnu u skladu s odredbama ovog
Pravilnika, zakona i drugih propisa, a koja odluka se objavljuje na isti nadin kao ovaj Pravilnik;
2) podaci koje nadleZzno drZavno tijelo proglasi poslovnom tajnom;

3) podaci o pristupu administrativnim suleljima radunalnih servisa Agencije.4) podaci iz
ugovora koje sklapa Agencija, a koji su zastiCeni ugovornim odredbama o povijerljivosti, osim
u dijelu kojim se ureduje raspolaganje proraunskim sredstvima;

5) podaci zasti¢eni zakonom kojim se ureduje podrudje zastite osobnih podataka;

6) podaci zasti¢eni propisima kojima se ureduje pravo intelektualnog vlasnistva, osim u sluéaju
izri¢itog pisanog pristanka nositelja prava;

7) podaci zasti¢eni sukladno medunarodnim ugovorima;

8) podaci koji predstavljaju proizvodnu tajnu, rezultate istraZivatkog ili konstrukcijskog rada
stranaka ili Agencije;

9) podaci nastali u postupku usuglasavanja pri dono3enju akata te u razmjeni stavova i misljenja
unutar jedne ili viSe organizacijskih jedinica Agencije, a &ije bi priopéavanje moglo ugroziti
proces donoSenja akata ili slobodu davanja misljenja i izraZavanja stavova;

10) drugi podaci zbog ¢ijeg bi priopéavanja neovlastenoj osobi mogle nastupiti Stetne posljedice
za gospodarske interese stranaka ili Agencije.

Ne moZe se odrediti da se svi podaci koji se odnose na poslovanje Agencije smatraju poslovnom
tajnom niti se poslovnom tajnom mogu odrediti podaci &ije priopéavanje nije razloZno protivno
interesima Agencije.

Poslovnom tajnom ne mogu se odrediti podaci koji su od znadenja za poslovno povezivanje
pravnih osoba niti podaci koji se odnose na za$tieno tehnitko unapredenje, otkriée ili
pronalazak.

Clanak 5.

Agencija ja duZna ¢uvati kao tajnu i podatke:

1) koje je kao poslovnu tajnu saznala od drugih pravnih osoba;

2) koji se odnose na poslove §to ih Agencija obavlja za potrebe oruzanih snaga, redarstvenih
vlasti Republike Hrvatske ili drugih javnih tijela, ako su zastiéeni odgovarajuéim stupnjem
tajnosti;

3) podatke koji sadrZze ponude na natjedaj ili drazbu - do objavljivanja rezultata natjetaja
odnosno draZzbe;

4) podatke koji su zakonom, drugim propisom ili opéim aktom donesenim na temelju zakona
utvrdeni tajnim podacima od posebnog gospodarskog znacenja.

Glava I11.



DUZNOST CUVANJA POSLOVNE TAJNE
Clanak 6.

Podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu na temelju ovog Pravilnika duZne su uvati sve osobe
na koje se ovaj Pravilnik primjenjuje, a koje su na bilo koji na¢in saznale za podatak koji
predstavlja poslovnu tajnu te ih ne smiju priopéavati niti uciniti dostupnima neovlastenim
osobama.

Clanak 7.

DuZnost ¢uvanja poslovne tajne iz ¢lanka 6. ovog Pravilnika traje i nakon isteka njihovoga
mandata, prestanka radnoga odnosa ili prestanka obavljanja poslova, odnosno dok podaci ne
budu deklasificirani ili dok ih vlasnik podatka ne oslobodi duZnosti uvanja poslovne tajne.

Clanak 8.

Ne smatra se povredom Cuvanja poslovne tajne priopavanje podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu ako se to priop¢avanje obavlja fizickim osobama ili pravnim osobama kojima
se takvi podaci mogu ili moraju priopcavati:

1) na temelju zakona i drugih propisa;

2) na temelju ovlasti koja proizlazi iz duznosti koju obavljaju, poloZaja na kome se nalaze ili
radnog mjesta na kojem su zaposleni.

Ne smatra se povredom ¢uvanja poslovne tajne priopéavanje podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu na sjednicama, ako je takvo priop¢avanje nuZno za obavljanje poslova.

Ovlastena osoba koja na sjednici priopéava podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu, duzna je
upozoriti nazo¢ne da ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu, a nazo¢ni su duzni ono $to tom
prilikom saznaju ¢uvati kao poslovnu tajnu.
Clanak 9.
Kao povreda uvanja poslovne tajne nece se smatrati priopéenje koje osoba upoznata s tajnim
podatkom u¢ini u prijavi kaznenog djela, privrednog prijestupa ili prekriaja nadleZnom tijelu
te ako priopéi nadzornom tijelu radi ostvarivanja svojih prava iz radnog odnosa.
Glava IV.
PRIOPCAVANJE PODATAKA KOJI PREDSTAVLJAJU POSLOVNU TAJNU
Clanak 10.

Podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu na temelju ovog Pravilnika moZe drugim osobama
priopéavati ovla$tena osoba uz prethodnu pisanu suglasnost Uprave.

Ovlastena osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka je osoba odredena za sluzbenika za informiranje u
Agenciji.



Clanak 11.

Kad je to iz razloga obavljanja poslova Agencije nuZno, podatke koji predstavljaju poslovnu
tajnu moZe drugim osobama priopéiti samo ovlastena osoba iz &lanka 10. ovog Pravilnika:

1) uz prethodnu pisanu suglasnost pravne osobe koja je sukladno svom opéem aktu odredila da
se ti podaci smatraju poslovnom tajnom;

2) uz prethodnu pisanu suglasnost zainteresirane pravne ili fizicke osobe ako su u pitanju podaci
iz ponuda za natjecaj ili drazbu.

U zahtjevu kojim se traZi suglasnost iz stavka 1. ovoga &lanka mora se navesti:
1) koji su podaci u pitanju;

2) kojoj se osobi oni imaju priop¢iti;

3) koja je osoba ovlastena obaviti takvo priopéenje;

4) razlozi zbog kojih je priopéavanje nuzno;

5) na¢in na koji ¢e se podaci priopéiti odnosno koristiti.

Glava V.
CUVANJE PODATAKA KOJI PREDSTAVLJAJU POSLOVNU TAJNU
Clanak 12.

Uprava ili osoba koju Uprava ovlasti ima uvid u poslovne tajne, zadaéu njihovog ¢uvanja te
odlu¢ivanja koje se osobe zaposlene u Agenciji mogu ovlastiti za uvanje poslovne tajne,
odnosno kojim se osobama poslovna tajna moZe priopéiti.

Clanak 13.

Podaci koji predstavljaju poslovnu tajnu ¢uvaju se u organizacijskoj jedinici koju odredi Uprava
te moraju u svakom trenutku biti zaStiéeni od neovlatenog pristupa te se mogu nalaziti izvan
mjesta na koje se sigurno pohranjuju samo za vrijeme rada na njima.

Clanak 14.

Osoba koja radi na sastavljanju, prepisivanju i umnoZavanju podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu obvezna je na siguran naéin unistiti tragove neuspjelih primjeraka.

Clanak 15.

Osoba koja uoci bilo kakve nepravilnosti vezane uz Suvanje i zadtitu podataka koji predstavljaju
poslovnu tajnu ili odredene aktivnosti usmjerene na otkrivanje tajnih podataka obvezna je o
tome bez odgode pisano izvijestiti ovlastenu osobu iz ¢lanka 10. ovog Pravilnika koja o tome
bez odgode pisano izvjestava Upravu.

Clanak 16.



U slu¢aju nestanka ili neovla$tenog priopéavanja podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu
osoba koja o tome ima saznanja obvezna je bez odgode pisano izvijestiti ovlastenu osobu iz
¢lanka 10. ovog Pravilnika koja o tome bez odgode pisano izvje§tava Upravu koja moZe
pokrenuti postupak radi utvrdenja okolnosti pod kojima je doslo do nestanka ili neovlastenog
priop¢avanja podataka.
Glava VL.
ODGOVORNOST ZA POVREDU DUZNOSTI CUVANJA POSLOVNE TAJNE
Clanak 17.

Neovlasteno priopcavanje podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu predstavlja povredu
duznosti ¢uvanja poslovne tajne.

Clanak 18.

Povreda duznosti ¢uvanja poslovne tajne smatra se osobito teSkom povredom obveze iz radnoga
odnosa zbog koje Agencija moZe izvanredno otkazati ugovor o radu.

Clanak 19.
Ako je zbog neovlastenog priopéavanja podataka koji predstavljaju poslovnu tajnu za Agenciju
nastala bilo kakva $teta, osobe koja je povrijedila duznost ¢uvanja poslovne tajne obvezna je
Agenciji nadoknaditi takvu §tetu.
Glava VII.
OSTALE ODREDBE
Clanak 20.

Profesionalnu tajnu predstavljaju podaci o osobnom ili obiteljskom Zivotu stranaka ili radnika
Agencije koje saznaju osobe na koje se ovaj Pravilnik primjenjuje.

Clanak 21.

Na ¢uvanje i priopéavanje profesionalne tajne na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe
ovog Pravilnika koje ureduju Cuvanje i priopéavanje poslovne tajne.

Glava VIIIL.
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22,

Ovaj Pravilnik provoditi e se u skladu s odredbama zakona i drugih propisa koji ureduju
podrudja zastite osobnih podataka te prava na pristup informacijama.



Clanak 23.

Odluke, rjeSenja i drugi akti doneseni na temelju Pravilnika o poslovnoj tajni od 15. travnja
2010. godine ostaju na snazi, ako nisu u suprotnosti s odredbama ovog Pravilnika.

Postupci zapoceti po odredbama Pravilnika o poslovnoj tajni od 15. travnja 2010. godine
dovrsiti ¢e se prema odredbama ovog Pravilnika.

Clanak 24.
Ovaj Pravilnik objavljuje se na oglasnoj plo¢i i internetskoj stranici Agencije.

Stupnjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o poslovnoj tajni od 15. travnja
2010. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana dono3enja.
KLASA: 030-01/17-01/05

URBROJ: 567-10-17-1
Zagreb, 22. prosinca 2017.

ZAMIENIK PREDSJEDNIKA UPRAVE

GOS%%
UPRAVE 7%,

Utvrduje se da je za donoSenje ovog Pravilnika Upravni odbor dao prethodnu suglasnost Upravi
dana 22. prosinca 2017. godine pod KLASA: 030-02/17-01/09, URBROIJ: 567-10-17-6.

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo&i Hrvatske agencije za malo
gospodarstvo, inovacije i investicije 22. prosinca 2017. godine.





